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ACTA ORDINARIA 003-2018. Al ser las ocho horas con treinta minutos del miércoles
veintiocho de febrero del dos mil dieciocho, se retine el Comité Institucional de
Seleccién y Eliminacion de Documentos, en el edificio del Archivo Central. MIEMBROS
PRESENTES: Merilyn Rojas Salazar Presidenta, Marlene Zamora Quirés Secretaria,

Tracy Delgado Zamora representante Administracion Municipal y Sergio Corrales

Miranda representante Control Interno.
Invitada Especial: Brendy Cruz Rojas, Asistente del Departamento de Archivo Central.-
CAPITULO No. I. Lectura y aprobacién del Orden del Dia.
ARTICULO 1. Lectura y aprobacién del Orden del Dia.

La Presidenta Merilyn Rojas somete a votacion la agenda a desarrollar en esta reunion:

1- Lectura y aprobacion de agenda.

2- Aprobacion de Actas anteriores.

3- Analisis de la recomendacion a presentar al Departamento de RRHH.--------=-=-----

4- Andlisis del comunicado para la Administracion.
5- Revision y valoraciéon de las series documentales seleccionadas en reuniones

anteriores.

6- Entrega de copia de Cuadernillo 21, emitido por el Archivo Nacional sobre

“Valoracion Documental en Costa Rica”.

7- Despedida.

ACUERDO 1. Aprobar tal y como fue presentada la agenda. Acuerdo firme, --—-------—--
CAPITULO Il. APROBACION DE ACTAS.

ARTICULO 2. Aprobacién de Acta No. 1-2017.
La sefiorita Brendy Cruz, presenta para su analisis el acta No. 1-2017, la cual luego de

ser leida y analizada, se procede a aprobarla de la siguiente manera:

ACUERDO 2. Aprobar el Acta No. 1-2017, tal y como fue presentada. Acuerdo

firme.
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ARTICULO 3. Aprobacién de Acta No. 2-2017.
La seforita Brendy Cruz, presenta para su andlisis el acta No. 2-2017, la cual luego de

ser leida y analizada, se procede a aprobarla de la siguiente manera:

ACUERDO 3. Aprobar el Acta No. 2-2017, tal y como fue presentada. Acuerdo firme.-

CAPITULO Ill. Analisis de la recomendaciéon a presentar al Departamento de
RRHH.

ARTICULO 4. Analisis de la recomendacién a presentar al Departamento de

Recursos Humanos.
Se procede a analizar la carta que se le va a enviar al Departamento de Recursos
Humanos, en cuanto al tema de las boletas de vacaciones, por lo que se le recomienda
realizar una constancia anual por funcionario por concepto de goce de dias disfrutados
de vacaciones, asi mismo, se le recomienda un tiempo estipulado de conservacién de
tres afos de las boletas segun lo indicado en el Cuadernillo No. 21 emitido por el
Archivo Nacional sobre “Valoracién Documental en Costa Rica”. Ademas, se le
recomienda implementar controles o resumen anual a través de sistema informatico y/o

correo electronico.

ACUERDO 4: Enviar carta de recomendacion en cuanto al tema de boletas de

vacaciones a la Jefa del Departamento de Recursos Humanos, tal y como fue

presentada, a fin que resuelva segtin corresponda. Acuerdo firme.
CAPITULO IV. ANALISIS DEL COMUNICADO PARA LA ADMINISTRACION.------———--

ARTICULO 5. Analisis del comunicado para la Administracion.

Se procede a analizar la carta que se enviara a la Administracion Municipal, como parte
de las recomendaciones emitidas por la sefiora Eugenia Hernandez quien laboré el
Diagnéstico Archivistico en noviembre del 2017 en la Municipalidad de San Carlos, en
cuanto a las regulaciones en los archivos de Gestion y lo dafiino que son las diferentes
cocinas que existen en dichas oficinas, lo cual atrae diferentes animalitos que llegan a

danar la documentacion.
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ACUERDO 5: Enviar dicha carta al sefior Alcalde Municipal, a fin que resuelva segun
corresponda. ACUERDO FIRME.
CAPITULO V. REVISION Y VALORACION DE LAS SERIES DOCUMENTALES
SELECCIONADAS EN LAS SESIONES ANTERIORES.

ARTICULO 6. Revisién y Valoracién de expedientes de Alcaldia.

Se procede a analizar los expedientes del Departamento de Alcaldia y que estan en

proceso de valoracion parcial y se llega a la conclusion que son documentos que ya

perdieron su vigencia administrativa.
ACUERDO 6. Autorizar la eliminacién de dichos expedientes, toda vez que no son
sustantivos y ya tienen mas de diez afios de su cierre. ACUERDO FIRME.---------=----—--

ARTICULO 7. Revisién y Valoracién de documentacién de La Oficina de La Mujer

y Desarrollo Social.

Se procede a analizar documentacion de La Oficina de La Mujer y de Desarrollo Social

que estan en proceso de valoracién parcial.
ACUERDO 7. Recomendamos se deje para mejor andlisis algunos expedientes de
personas que fueron atendidas por las psicologas en dicha oficina, el resto de

documentacién se llega a la conclusion que son documentos que ya perdieron su

vigencia administrativa.

ARTICULO 8. Revisién y Valoracidn de tarjetas de acueductos.

Se procede a analizar tarjetas que se usaban en el departamento de Acueductos, para

llevar el control de consumo de cada medidor.
ACUERDO 8. Recomendamos se manden las tarjetas de acueductos a consulta de la

Comision Nacional de Seleccidén y Eliminaciéon de documentos, para conocer si las

mismas tienen valor cientifico cultural. Acuerdo firme.

ARTICULO 9. Revisién y Valoracién de Tarjetas de Administracioén Tributaria.------
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Se procede a analizar las tarjetas que se usaban en el Departamento de Contabilidad
para llevar el control de pago de servicios de basura, acueductos, aseo de vias,

cementerio y pago detalle de caminos.

ACUERDO 9. Recomendamos se manden dichas tarjetas a consulta de la Comision

Nacional de Seleccion y Eliminacion de documentos, para conocer si las mismas tienen

valor cientifico cultural. Acuerdo firme.
CAPITULO VI. ENTREGA COPIA DEL CUADERNILLO 21, EMITIDO POR EL
ARCHIVO NACIONAL SOBRE “VALORACION DOCUMENTAL EN COSTA RICA” .----

ARTICULO 10. Entrega de copia de Cuadernillo 21.

La sefiorita Brendy Cruz procede a entregar a cada uno de los integrantes del Comité

Institucional de Seleccion y Eliminacion de documentos copia de cuadernillo 21, emitido

por el Archivo Nacional sobre “Valoracién Documental en Costa Rica”, a fin que lo

analicen.

ARTICULO 11. Convocar a reunién del CISED.

ACUERDO 10. Convocar a reunion del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién
de documentos para el martes veinticuatro de abril del dos mil dieciocho a partir de las
8:30 a.m. en el Edificio de Archivo Central. Acuerdo firme.
CAPITULO VII. DESPEDIDA.

AL SER LAS ONCE HORAS CON TREINTA MINUTOS, LA SENORA PRESIDENTA
DA POR CONCLUIDA LA REUNION. --

Merilyn Rojas Salazar P .4(,» Marlene Zafr{Qm 0s
Presidenta "%’9‘2’0 % Secretafria
o
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